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EDITAL DE SELECAO N°. 01/2024

PROCESSO SELETIVO DE CONTRATACAO DE PESSOAL POR
MELHOR TECNICA

O INSTITUTO EDINHEIRO BRASIL, entidade privada sem fins lucrativos, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica sob o N°. 21.590.044/0001-99, com sede Av. Val

Paraiso, 620, Conjunto Palmeira, municipio de Fortaleza CE, torna publico a abertura de

inscricbes para contratacdo de profissional para implantacao de 3 agéncias do Banco

Popular de Macaé - Banco Macaiba, e a operacionalizacdo do projeto no municipio de

Macaé - RJ, que irdo operar com Moeda Social Macaiba Eletronica Circulante Local, por

meio de celular (ou outros meios modveis) e eletrénicos, conforme lei N© 12.865, de 09 de

outubro de 2013 e regulamentacao n° 4.282 do Banco Central do Brasil de 04 de novembro

de 2013, e a implantacdo do Programa Moeda Social Macaiba, conforme os instrumentos
legais previstos. Estas acdes estdo previtas no TERMO DE COOPERACAO N° 01/2023,

firmado entre o Instituto Edinheiro Brasil e a Prefeitura Municipal de Macaé-RJ.

DO LANCAMENTO DO EDITAL DE SELECAO N°. 01/2024.

I - OBJETIVO

Selegdo para contratacdo de profissional para compor a Equipe do Termo de Colaboracao
01/2023, em Macaé/RJ.

IT — DAS VAGAS.

. Prazo de . Caraga
o
ITEM Cédigo Cargo / Fungdo Munu_:lplo N°. de contratagao T!po de Horaria | Salario Bruto
/ bairro Vagas vinculo
(meses) Semanal
01 CA Coordenador de Macaé 3 12 CLT 40h R$ 3.154,42
agéncia
02 RI Relagbes Macaé 1 12 CLT 40h R$ 6.363,21
Institucionais
03 AD Administrador Macaé 3 12 CLT 40h R$ 6.363,21
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Assistente

04 AD Administrativo Macae 1 12 CLT 40h R$ 3.154,42

05 GA Gerente Macaé 3 12 cLT 40h R$ 6.363,21
Administrativo

06 AX Auxiliar Macaé 5 12 CLT 40h R$ 2.006,14
Administrativo

07 AsGg | Auxiliar de servigos Macaé 5 12 cLT 40h R$ 1.616,76

gerais

08 AGD docngente de Macaé 30 12 cLT 40h R$ 2.006,14
esenvolvimento
Coordenador de

09 CAA agentes de Macaé 3 12 CLT 40h R$ 3.154,42

desenvolvimento

10 osi | Operador de sistema Macaé 1 12 CLTC 40h R$ 3.154,42
de informatica

11 WD Web designer Macaé 01 12 CLT 40h R$ 6.363,21
Motorista de ,

12 MA automaéveis Macae 03 12 CLT 40h R$ 2.006,14

Agentes de
13 ADE Desenvolvimento Macaé 50 12 CLT 40h R$ 2.006,14
Externo

14 \ Vigilante Macaé 6 12 CLT 40H R$ 1.616,76

15 Agc | Auxiliar de Gestdo e Macaé 1 12 LT 40h R$ 2.006,14
conformidade

IIT - CRONOGRAMA

O processo de selecdo se dard em uma Unica Fase de Analise de Curriculo, que seguira

0 seguinte cronograma:

Descrigao Data Horario
Langamento do edital 05/01/2024 13h
Inicio do acolhimento dos curriculos 05/01/2024 14h
Limite do acolhimento dos curriculos 11/01/2024 Até as 17h
Data da divulgacao do resultado final 12/01/2024 Até as 17h

IV - JUSTIFICTIVA DA CONTRATACAO

A presente contratacao visa cumprir o Termo de Colaboragao N° 01/2023, firmado entre o

Instituto E-Dinheiro Brasil e a Prefeitura Municipal de Macaé-RJ.
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V — DAS ATRIBUICOES E REQUISITOS EXIGIDOS PARA AS FUNCOES A

SEREM DESENVOLVIDAS

O profissional a ser contratado devera trabalhar na sede do Instituto E-Dinheiro Brasil,

localizada em Macaé-RJ e nas demais sedes do Banco Popular de Macae - Banco Macaiba,

distribuidos nos varios bairros do Municipio de Macaé/RJ.

Paragrafo 1° - Preferencialmente, o candidato devera ter experiéncia em Economia

Solidaria e Finangas Solidarias, Bancos Popular, Moeda Social Eletronica/Digital Circulante

Local, Microcrédito, Desenvolvimento Local, associativismo, cooperativismo, trabalho social

junto a comunidades de baixa renda e Similares.

Paragrafo 2° - Em carater de expcepcionalidade e sob a avaliacdo soberana do Contratante,

podera ser autorizada a prestacgdo do servico majoritariamente em local diverso das sedes do

Instituto E-Dinheiro Brasil-Macaé-R] ou do Banco Popular de Macae- Banco Mcaiba, desde

gue o a funcao permita esse modalidade de exercicio.

Paragrafo 3° - A concessdo da prestacdo do servico a distédncia ndo dispesara o Contratado

de se fazer presente a Sede do Instituto E-Dinheiro Brasil ou a qualquer sede do Banco

Macaiba, quando requisitado.

PLANILHA DE ATRIBUICOES / QUALIFICACAO

ITEM | CARGO FUNCAO DO PROJETO QUALIFICACAO

1 Superintende administrativo Responsavel pela representacdo, Ensino médio
monitoramento e coordenacgdo de todasas completo, preferencialmente com
atividades do projeto. nivel superior completou cursando

2 Coordenador de agéncia Responsavel pela supervisdo da Ensino médio
agéncia, Completo, preferencialmente
confecgdo dos relatdrios e atas de reunibes e com nivel superior completo ou
documentos institucionais cursando, com experiéncia em

redacdo e documentos.

3 Relagdes Institucionais Fazer interlocugdo com outras secretarias da Ensino médio
Prefeitura, empresas e completo, preferencialmente
universidades com nivel superior completo
para realizacdo doagles, parcerias e ou cursando.
outras colaboragGes para fortalecimento do
projeto e do
Banco Comunitario

4 Administrador Responsavel pelas prestagdes de contas, Ensino médio completo,
comprase preferencialmente com nivel
monitoramento superior completo ou cursando,
financeiro do com experiéncia com planilhas de
termo Excel e sistemas de informatica.

5 Assistente Administrativo Responsavel por dar apoio ao Ensino médio completo com
técnico experiéncia com planilhas de
Administrativo nos relatérios de prestacdes de | Excel, sistemas de informatica.
contas

6 Gerente Administrativo Encarregado de auxiliar, apoiar,substituir, Ensino médio completo,
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oferecer subsidios para a agdo do
Superintendente administrativo.

preferencialmente com nivel
superior completo ou cursando,
com experiéncia com planilhas de
Excel e sistemas de informética

7 Auxiliar Administrativo Encarregado pela parte  de contratagdo / Médio Completo com experiéncia
demissao de pessoal, Administragao com planilhas de Excel, sistemas
financeira do projeto de informatica e outros

8 Auxiliar de servigos gerais Responsavel pela limpeza e manutengdo do Ensino Fundamental completo ou
ambiente das agéncias do Banco Comunitario. | cursando

9 Agente de desenvolvimento Realizar o atendimento dentro do banco Ensino fundamental completo,
comunitario. preferencialmente com ensino

médio completo ou cursando.

10 Coordenador de agentes de Supervisionar o atendimento dentro do banco | Ensinomédio Completo.

Administrativo comunitario, fazer  visitas domiciliares
assessorando, fazendo acompanhamento
técnico,atendendo as pessoas que foram
beneficiadas por algum tipo de servigo do
banco e/ou querem informagdes sobre o banco
comunitario.

11 Operador de sistema de Responsavel pela Implantacdo Sistema, Ensinomédio, preferencialmente

informatica suporte digital por via de sac virtual com técnico em informatica ou
(whatsapp / plataformas) para beneficiarios com experiéncia comprovada.
do programa.

12 Web designer Desenvolver Desenvolver as interfaces

digitais, melhoramento
nos sites e criacdo

13 Motorista de automoveis Desenvolver experiéncia com transporte de | Obte sua habilitacgdo CNH na
veiculo e passageiros categoria B. Concluido o ensino

fundamental, sem a necessidade
de qualquer documento que a
autorize exercer a atividade.

14 Agentes de Desenvolvimento Realizaro atendimento  fora do banco Ensino fundamental completo,

Externo comunitario, fazer  visitas domiciliares | preferencialmente com ensino
assessorando, fazendo acompanhamento | médio completo ou cursando.
técnico, atendendo as pessoas que foram
beneficiadas por algum tipo de servigo do
banco e/ou querem informagdes sobre o banco
comunitario, e, principalmente,
realizar o cadastrados comerciantes.

15 Agente de coleta de dados Participar da acdo de cadastramento das | Ensino fundamental completo,
senhas e outras atividades necessarias para o | preferencialmente com médio
periodo de implantacdo. completo ou cursando.

16 Vigilante Conhecer e fiscalizar o cumprimento das | Concluido o ensino fundamental,
normas e procedimentos de seguranga do sem a necessidade de qualquer
estabelecimento; alertar o empregador | documento que a autorize exercer
sobre riscos, falhas ou comportamentos que | a atividade
possam prejudicar/afetar o bom andamento do
Servigo.

17 Auxiliar de Gestdo e Dar conformidade aos atendimentos do Banco, | Ensinomédio completo,

conformidade pensando em materiais de suporte orientagdo | preferencialmente cursando

quanto ao cumprimento das regras do banco.

nivel superior.

VI - DA ENTREGA DO CURRicULO

Os Curriculos poderdo ser entregues até as 17h do dia 11 de janeiro de 2024, via e-mail,

em PDF, desde que o e-mail seja do titular do curriculo. O endereco eletrénico de envio

do curriculo é: selecao@edinheiro.org . O titulo da mensagem deve ser: Proposta para

Edital 01/2024 - Informar o Cargo .
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VII - DOS REQUISITOS DO CURRICULO

Os Curriculos obrigatoriamente deverdo atender aos seguintes Requisitos de Forma, Dados

Pessoais do Candidato e de Qualificacdo Profissional:

1 - DOS REQUISITOS DE FORMA:

e Fonte: Arial, tamanho 12;
e N3do ultrapassar 2 (duas) paginas;

e Data;

2 - DOS DADOS PESSOAIS:
e Nome completo;
e Endereco residencial;
e RG;
« CPF;
e Numéro da OAB (Exclusivamente para os advogados);
e Estado Civil;
e Endereco de E-mail;

e Numero de telefone, preferencialmente de celular.

3 - DA QUALIFICACAO PROFISSIONAL:
e Experiéncia profissional;
e Onde trabalhou;
e Tempo na fungao;
e Resumo das fungbes desenvolvidas;
e Dados que comprovem as competéncias e habilidades;
o Contatos de empregadores ou contratantes que possam confirmar as

informacgdes descritas.

4- OBRIGATORIEDADE DE APONTAR O CARGO
O Candidato deve registrar, no corpo do emial para qual Cargo do Edital estd concorrendo

(ver tabela V). Sera desclassificado o canditado que concorrer a mais de 01 cargo ou ndo
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apontar o cargo a que esta se candidatando.

VIII - DOS CRITERIO DE DESQUALIFICACAO

Além dos requisitos essenciais dispostos anteriormente, serdo desqualificados os

candidatos em que o curriculo:

e Mencionem vantagens de interpretacdao dubia;
e Elenque dados ou qualificagdes ndo veridicas;
e Contrariem no todo ou em parte o presente Edital; ou
e Apresentem:
o Emendas;
o Rasuras;
o Entrelinhas;
o Que tenham parentesco consanguineo ou afim, até o segundo grau, com
membros ou ocupantes de cargo publico junto a Secretaria Municipal

Adjunta de Governo da Prefeitura Municipal de Macaé - RJ.

IX - DOS CRITERIO DE SELECAO

A selecdo se dara pela escolha do candidato que apresentar melhor Adaptagdo para o
desempenho das atividades propostas, de acordo com as qualificacdes e experiencias
dispostas, reservando-se ao Instituto E-dinheiro Brasil a utilizacdo de sua expertise para

definicdo do resultado final.

X — DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS

O resultado final serd publicado no site do Instituto E-dinheiro

Brasil - www.edinheirobrasil.org.

XI - DA CONTRATACAO E INICIO DAS ATIVIDADES

O(A) Selecionado(a) devera dirigir-se a sede do Instituto E-Dinheiro Brasil, no endereco a
ser divulgado no ato do resultado do presente Edital, em até 3 (trés) dias Uteis, a contar
do dia seguinte da divulgagdo do resultado, para inicio imediato da prestagdo de servigo,

levando consigo a seguinte documentagao:

e Carteira de identidade;
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e Cartdo de identificacdo do contribuinte no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
e Foto 3x4;
e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);
e Atestado médico admissional;
e Registro profissional emitido pelo drgdo de classe;
e Titulo de eleitor com a certiddo da ultima votagao;
e Cartdo de inscricdao no Programa de Integracdao Social (PIS);
e Certificado de reservista, caso o trabalhador tenha menos de 45 anos;
e Copia do comprovante de residéncia;

e Copia do comprovante de escolaridade;

O selecionado iniciara a prestacdo destes servigos imediatamente apds a assinatura do

instrumento contratual.

XI - DA VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, conforme Planilha de

Funcdo/Qualificacao.

XII - VALOR DISPONIVEL PARA O SERVICO

Os recursos para custear as despesas descritas neste Termo correrdo nos termos do Termo
de Colaboragao N° 01/2023, firmado entre o Instituto E-Dinheiro Brasil e a Prefeitura de

Macaé-R], bem como do Plano de Trabalho que o instrui.
XII - FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado até o 5° (quinto) dia util do més seguinte ao més trabalhado,

dﬁ quelméﬁg’i’e\a utra

Coordenadora Administrativa Financeira

mediante depdsito em conta.

Fortaleza, 03 de janeiro de 2024.
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Anexo 1

DECLARAGAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Eu xxxxxxxxxxX, estou ciente e concordo com as disposicdes previstas no Edital de
Contratacao de Pessoal por Melhor técnica n® 01/2024, bem como que se responsabiliza,
sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informagOes e documentos

apresentados durante o processo de selegao.

, de de 2024.

ANEXO II

DECLARAGCAO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTO

Eu, , brasileiro (a),

portador (a) do RG n© , inscrito(a) no CPF no

residente e domiciliado a ,

DECLARO, para todos os efeitos legais, que NAO possuo parentesco consanguineo ou afim,
até o segundo grau, com membros ou ocupantes de cargo publico junto a Secretaria
Municipal Adjunta de Governo da Prefeitura Municipal de Macaé - RJ. Por ser expressao
fiel da verdade, firmo a presente declaragdo assumindo as consequéncias civis, penais e

administrativas sobre eventual falsidade do que for relatado.

de de 2024
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